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H. Ayuntamiento 2024 - 2027

1.- Introduccion

En este capitulo, se presenta las guias contabilizadoras para el registro de las
operaciones, integradas en tres apartados:

s  Guia de las principales operaciones de ingresos
%  Guia de las principales operaciones de egresos
s  Guia de operaciones de cierre del ejercicio

En dichas guias los registros se ordenan por proceso administrativo/financiero y se
muestra en forma secuencial los asientos contables que se deben realizar en sus
principales etapas.

Es importante mencionar, que el Manual de Contabilidad Gubernamental del H.
Ayuntamiento del Municipio de Lazaro Cardenas se mantendra permanentemente
actualizado mediante la aprobacion de nuevas guias contabilizadoras, motivadas
por el surgimiento de otras operaciones administrativo/financieras o por cambios
normativos posteriores que impacten en los registros contables.

2.- Objetivo

Orientar el registro de las operaciones contables a quienes tienen la
responsabilidad de su ejecucion, asi como para todos aqguellos que requieran
conocer los criterios que se utilizan en cada operacion.
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Procedimiento/Operacion

1.1 Registro de la estimacién de los ingresos del gjercicio.

Documentacioén | Ley de Ingresos del Ejercicio del H. Ayuntamiento del Municipio

fuente: Autorizado por el H. Congreso del Estado.

Tipo de Poliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
LEY DE INGRESOS ESTIMADA 8110
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8110 00
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR 8120
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8120 00

1.2 Registro de modificaciones positivas a los ingresos del ejercicio (aumento).

Documentacién | Oficio o Documento de Autorizacion de modificacion de los ingresos

fuente: estimados del gjercicio.

Tipo de Pdéliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
MODIFICACIONES A LA LEY DE INGRESOS 8130
ESTIMADA
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8130 00
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR 8120
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8120 00
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1.3 Registro de modificaciones negativas a los ingresos del ejercicio. (disminucion).

Documentacion | Oficio o Documento de Autorizacion de modificacion de los ingresos

fuente: estimados del gjercicio.

Tipo de Poliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR 8120
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8120 00
MODIFICACIONES A LA LEY DE 8130

INGRESOS ESTIMADA
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8130 00

2. Registro de la recaudacion por la caja recaudadora

2.1 Informe de la recaudacién realizada.

Informe dliario de recaudaciéon por impuestos, derechos,
contribuciones de mejoras, productos, aprovechamientos y su glosa
correspondiente.

Documentacidén

fuente:

Tipo de Podliza: Ingreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
EFECTIVO 1111
NOMBRE/NUMERO DE CAJA 1111 00
INGRESOS DE GESTION 4100
IMPUESTOS 4110 00
CONTRIBUCIONES DE MEJORAS 4130-00
DERECHOS 4140-00
PRODUCTOS 4150-00
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2.2 Por el depdsito de los ingresos recibidos en caja recaudadora.

Documentacidén
fuente:

Ficha de depodsito o Estado de Cuenta Bancario.

Tipo de Podliza: Ingreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
APROVECHAMIENTOS 4160-00
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR 8120
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8120 00
LEY DE INGRESOS DEVENGADA 8140
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8140 00
LEY DE INGRESOS DEVENGADA 8140
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8140 00
LEY DE INGRESOS RECAUDADA 8150
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8150 00

Tipo de Pdliza: Ingreso

Registro contable

Manual de Contahilidad Gubernamental

Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

BANCOS/TESORERIA M2
CUENTA BANCARIA 1112 00

EFECTIVO 1111

NOMBRE/NUMERQO DE CAJA 1111 00
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3. Ingresos por transferencia del Gobierno del Estado o del H.
Ayuntamiento del Municipio de Lazaro Cardenas.

3.1 Por el devengado de la transferencia

Documentacién

Recibo oficial o documento de cobro.

fuente:

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
CUENTAS POR COBRAR A CORTO PLAZO 122
GOBIERNO DEL ESTADO O MUNICIPIO 1122 00
TRANSFERENCIAS INTERNAS Y 4221
ASIGNACIONES AL SECTOR PUBLICO
TIPO DE TRANSFERENCIA 422100
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR 8120
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8120 00
LEY DE INGRESOS DEVENGADA 8140
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8140 00

3.2 Por el cobro de la transferencia.

Documentacién | Formato de pago autorizado, recibo oficial, estado de cuenta

fuente: bancario.

Tipo de Podliza: Ingreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

BANCOS/TESORERIA 1122
CUENTA BANCARIA 1122 00

CUENTAS POR COBRAR A CORTO PLAZO 1122
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Tipo de Podliza: Ingreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
GOBIERNO DEL ESTADO O MUNICIPIO 1122 00
LEY DE INGRESOS DEVENGADA 8140
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8140 00
LEY DE INGRESOS RECAUDADA 8150
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8150 00

3.3 Por la devolucién y pago de las transferencias.

Documentacién | Formato de pago autorizado, recibo oficial, estado de cuenta

fuente: bancario.

Tipo de Podliza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
TRANSFERENCIAS Y ASIGNACIONES 4221
TIPO DE TRANSFERENCIA 422100
BANCOS/TESORERIA 1112
CUENTA BANCARIA 1112 00
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR (8120)
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO (8120 00)
LEY DE INGRESOS DEVENGADA (8140)
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO (8140 00)
LEY DE INGRESOS DEVENGADA (8140)
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO (8140 00)
LEY DE INGRESOS RECAUDADA (8150)
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO (8150 00)
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4. Contratacion de financiamientos.

4.1 Recepcion de ingresos por financiamientos a largo plazo.

Documentacion | Copia de contrato o convenio, duplicado del pagare, oficio de

fuente: contratacion de deuda, ficha de depdsito.

Tipo de Pdliza: Ingreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

BANCOS/TESORERIA 1112
NOMBRE DEL BANCO 1112 00

PRESTAMOS DE LA DEUDA PUBLICA 2233

INTERNA POR PAGAR A LARGO PLAZO

NOMBRE DEL BANCO 2233 00
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR 8120
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8120 00

LEY DE INGRESOS DEVENGADA 8140

RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8140 00
LEY DE INGRESOS DEVENGADA 8140
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8140 00

LEY DE INGRESOS RECAUDADA 8150

RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8150 00
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5. Créditos fiscales

5.1 Por la determinacion de créditos fiscales.

Documentacion
fuente:

Convenio de pago.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
INGRESOS POR RECUPERAR A CORTO PLAZO 1124
NOMBRE DEL DEUDOR 1124 00
INGRESOS DE GESTION 4100
IMPUESTOS 4110 00
CONTRIBUCIONES DE MEJORAS 4130-00
DERECHOS 4140-00
PRODUCTOS 4150-00
APROVECHAMIENTOS 4160-00
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR 8120
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8120 00
LEY DE INGRESOS DEVENGADA 8140
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8140 00
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Documentacion | Pdliza de ingreso, formulario de pago, ficha de

fuente:

depdsito.

Tipo de Pdliza: Diario

Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

BANCOS/TESORERIA 1112
NOMBRE DEL BANCO 1112 00

INGRESOS POR RECUPERAR A CORTO 1124

PLAZO

NOMBRE DEL DEUDOR 1124 00
LEY DE INGRESOS DEVENGADA 8140
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8140 00

LEY DE INGRESOS RECAUDADA 8150

RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8150 00

6. Devolucion de ingresos fiscales.

6.1 Devolucion en efectivo de ingresos pagados de mas.

Documentaciéon
fuente:

Devolucién en efectivo de ingresos pagados de mas.

Tipo de Podliza: Egreso

Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

INGRESOS DE GESTION 4100

IMPUESTOS 4110 00

CONTRIBUCIONES DE MEJORAS 4130-00

DERECHOS 4140-00
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Tipo de Podliza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRODUCTOS 4150-00
APROVECHAMIENTOS 4160-00
BANCOS/TESORERIA 1112
NOMBRE DEL BANCO 1112 00
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR (8120)
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO (8120 00)
LEY DE INGRESOS DEVENGADA (8140)
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO (8140 00)
LEY DE INGRESOS DEVENGADA (8140)
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO (8140 00)
LEY DE INGRESOS RECAUDADA (8150)
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO (8150 00)

7 Ingresos por subsidios y subvenciones.

7.1 Por el devengado de los subsidios y subvenciones.

Documentaciéon
fuente:

Recibo oficial o documento de cobro.

Tipo de Pdliza: Diario

Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
CUENTAS POR COBRAR A CORTO PLAZO 1122
NOMBRE DEL DEUDOR 1122 00
SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES 4223
TIPO DE SUBSIDIO 4223 00
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Tipo de Pdliza: Diario

Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR 8120
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8120 00
LEY DE INGRESOS DEVENGADA 8140
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8140 00

7.2 Por el cobro de los subsidios y subvenciones.

Documentacidén | Formato oficial autorizado, recibo oficial, estado de cuenta

fuente: bancario.

Tipo de Pdliza: Ingreso

Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

BANCOS/TESORERIA 1112
CUENTA BANCARIA 1112 00

CUENTAS POR COBRAR A CORTO PLAZO 1122

NOMBRE DEL DEUDOR 1122 00
LEY DE INGRESOS DEVENGADA 8140
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8140 00

LEY DE INGRESOS RECAUDADA 8150

RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8150 00
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7.3 Por la devolucién y pago de los subsidios y subvenciones.

Documentacion
fuente:

Autorizacion de la devolucion, cheque o transferencia bancaria

Tipo de Podliza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES 4223
TIPO DE SUBSIDIO 4223 00
BANCOS/TESORERIA 1112
CUENTA BANCARIA 1112 00
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR (8120)
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO (8120 00)
LEY DE INGRESOS DEVENGADA (8140)
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO (8140 00)
LEY DE INGRESOS DEVENGADA (8140)
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO (8140 00)
LEY DE INGRESOS RECAUDADA (8150)
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO (8150 00)
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8 Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de Servicios.

8.1 Por el devengado de la Venta de Bienes y Prestacion de Servicios.

Documentacién

Recibo oficial o documento de cobro.

fuente:

Tipo de Podliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
CUENTAS POR COBRAR A CORTO PLAZO 1122
NOMBRE DEL DEUDOR 1122 00
INGRESOS POR VENTA DE BIENES Y 4173

PRESTACION DE SERVICIOS DE
ENTIDADES PARAESTATALES Y
FIDEICOMISOS NO EMPRESARIALES Y NO

FINANCIEROS

TIPO DE BIEN O SERVICIO 4173 00
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR 8120
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8120 00

LEY DE INGRESOS DEVENGADA 8140

RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8140 00

Pagina 262

Manual de Contahilidad Gubernamental —




I ool

A s w LAZARO
== CARDENAS

ildentidad que avanza!
pv,.

8.2 Por el cobro de Venta de Bienes y Servicios.

Documentacion | Formato de pago autorizado, recibo oficial, estado de cuenta

fuente: bancario.

Tipo de Podliza: Ingreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
EFECTIVO (PAGO EN CAJA) 1M
NOMBRE/NUMERO DE CAJA 1111 00
BANCOS/TESORERIA (PAGO EN BANCOS) 1112
CUENTA BANCARIA 1112 00
CUENTAS POR COBRAR A CORTO PLAZO 1122
NOMBRE DEL DEUDOR 1122 00
LEY DE INGRESOS DEVENGADA 8140
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8140 00
LEY DE INGRESOS RECAUDADA 8150
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8150 00
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8.3 Por el depdsito de los ingresos por venta de bienes y prestacién de servicios
recibidos en caja.

Documentacién
fuente:

Ficha de depdsito o Estado de Cuenta Bancario.

Tipo de Podliza: Ingreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
BANCOS/TESORERIA mz
CUENTA BANCARIA 1112 00
EFECTIVO 1111
NOMBRE/NUMERO DE CAJA 1111 00
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9 Ingresos por rendimientos financieros.

9.1 Registro de los rendimientos financieros.

Documentacion

fuente:

Estado de cuenta bancario.
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Tipo de Podliza: Ingreso

Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

BANCOS/TESORERIA 1112
CUENTA BANCARIA 1112 00

INTERESES GANADOS DE VALORES, 4311

CREDITOS, BONOS Y OTROS

INTERESES 4311 00
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR 8120
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8120 00

LEY DE INGRESOS DEVENGADA 8140

RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8140 00
LEY DE INGRESOS DEVENGADA 8140
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8140 00

LEY DE INGRESOS RECAUDADA 8150

RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8150 00
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Registro del presupuesto de Egresos.

1.1 Registro del Presupuesto de Egresos Aprobado.

Documentacion | Oficio o Documento de egresos aprobados del gjercicio de H.

fuente: Ayuntamiento del Municipio de Lazaro Cardenas.

Tipo de Podliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR EJERCER 8220
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8220 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS APROBADO 8210
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8210 00
GENERICA 'Y ESPECIFICA

2. Registro de modificaciones al Presupuesto de Egresos.

2.1 Ampliaciones o adiciones liquidas al Presupuesto de Egresos.

Documentaciéon
fuente:

Oficio de aprobacion de ampliacion liquida.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

PRESUPUESTO DE EGRESOS POR EJERCER. 8220
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8220 00
ESPECIFICA

MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE 8230

EGRESOS APROBADO
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Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA
GENERICA Y ESPECIFICA

2.2 Reduccion liquida al presupuesto de Egreso.

8230 00

Tipo de Poliza: Diario Registro contable
Cargo Abono

Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/

Subcuenta Subcuenta

MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE 8230

EGRESOS APROBADO

CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8230 00

ESPECIFICA

PRESUPUESTO DE EGRESOS POR
EJERCER

CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA
GENERICA Y ESPECIFICA
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2.3 Transferencias Compensadas al Presupuesto de Egresos.

Documentacion
fuente:

Oficio de aprobacion de movimientos compensados.

Tipo de Podliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR EJERCER 8220
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8220 00
ESPECIFICA
MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE 8230
EGRESOS APROBADO
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8230 00
GENERICA 'Y ESPECIFICA
MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE 8230
EGRESOS APROBADO
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8230 00
ESPECIFICA
PRESUP. DE EGRESOS POR EJERCER 8220
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8220 00
GENERICA Y ESPECIFICA
Pagina 268

Manual de Contahilidad Gubernamental




4 PR
b o7 o LAZARO
s~ CARDENAS
’5‘_‘; ildentidad que avanza!

. ? H. Ayuntamiento 2024 - 2027

3. Servicios personales (capitulo 1000).

3.1 Aprobacioén de suficiencia presupuestal de la ndmina.

Documentacién
fuente:

Plantilla de personal autorizada del ejercicio.

Tipo de Podliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8240 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR 8220
EJERCER
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8220 00
GENERICA 'Y ESPECIFICA

3.2 Registro de la nébmina.

Documentacidén

fuente: NeTITEL
Tipo de Podliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Quincenal Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 5100
SERVICIOS PERSONALES/PARTIDA ESPECIFICA 5110 00
SERVICIOS PERSONALES POR PAGAR A 2111
CORTO PLAZO
NOMBRE DEL ACREEDOR 2111 00
RETENCIONES Y CONTRIBUCIONES POR 2117

PAGAR A CORTO PLAZO
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Tipo de Pdliza: Diario

Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Quincenal Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
TIPO DE IMPUESTOS O CUOTAS POR 2117 00
PAGAR (ISPT,ISR,IMPUESTO
S/NOMINA,CUOTAS, ETC.)
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8250 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS 8240
COMPROMETIDO
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8240 00

GENERICA Y ESPECIFICA

3.3 Solicitud de orden de pago de la ndbmina.

Documentaciéon .
Orden de pago, némina
fuente:

Tipo de Poliza: Diario

Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Quincenal Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8260 00
ESPECIFICA

PRESUPUESTO DE EGRESOS 8250

DEVENGADO

CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8250 00

GENERICA Y ESPECIFICA
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3.4 Pago de la nédmina transferencia.

Documentacién
fuente:

Transferencia bancaria, némina.

Tipo de Podliza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Quincenal Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
SERVICIOS PERSONALES POR PAGAR A CORTO 111
PLAZO
OFICINA CENTRAL 2111 00
BANCOS/TESORERIA 1112
OFICINA CENTRAL 1112 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 8270
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8270 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8260 00
GENERICA Y ESPECIFICA
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3.5.a Pago de la ndmina Efectivo (Creacion deudor).

Documentacién
fuente:

Retiro de efectivo, ndbmina.

Tipo de Podliza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Quincenal Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
DEUDORES POR ANTICIPOS DE LA TESORERIA 1125
A CORTO PLAZO
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 1125 00
ESPECIFICA
BANCOS/TESORERIA 1112
OFICINA CENTRAL 1112 00
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3.5.b Pago de la nodmina Efectivo.

Documentacién
fuente:

Comprobante de pago de nédmina recibida en efectivo.

Tipo de Podliza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Quincenal Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
SERVICIOS PERSONALES POR PAGAR A CORTO 111
PLAZO
OFICINA CENTRAL 2111 00
DEUDORES POR ANTICIPOS DE LA 1125
TESORERIA A CORTO PLAZO
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 1125 00
GENERICA 'Y ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 8270
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8270 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8260 00
GENERICA Y ESPECIFICA
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4. Impuestos y descuentos derivados de la ndmina.

4 1. Solicitud de orden de pago de los impuestos y descuentos.

Documentacion
fuente:

Orden de pago, formato de declaracion.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Mensual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8260 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS 8250
DEVENGADO
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8250 00

GENERICA Y ESPECIFICA

4.2 Liquidacién de impuestos y descuentos derivados del pago de la némina.

Documentacién | Orden de pago, formato de declaracion, cheque, transferencia

fuente: bancaria.

Tipo de Poliza: Egresos Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Mensual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

RETENCIONES Y CONTRIBUCIONES POR 117
PAGAR A CORTO PLAZO
TIPO DE IMPUESTOS O CUOTAS POR PAGAR 2117 00
(ISPT, ISR, IMPUESTO S/NOMINA, CUOTAS,
ETC.))

BANCOS/TESORERIA 1112

CUENTA BANCARIA 1112 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 8270
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Tipo de Podliza: Egresos Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Mensual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
CAPITULO/CONCEPTO/GENERICA Y 8270 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8260 00

GENERICA Y ESPECIFICA

4.3 Registro del pago de los descuentos y percepciones a favor de terceros.

Documentacién
fuente:

Cheqgue, formato de la declaracion.

Tipo de Poliza: Egresos Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
OTRAS CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO 2119
NOMBRE DEL ACREEDOR 2119 00
BANCOS/TESORERIA 1112
NOMBRE DEL BANCO 1112 00
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5. Reintegros por concepto de servicios personales

5.1 Reintegros por concepto de servicios personales.

Documentacion
fuente:

Recibo oficial, poliza de ingresos, aviso de reintegro.

Tipo de Pdliza: Ingresos Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
BANCOS/TESORERIA 1112
CUENTA BANCARIA 1112 00
RETENCIONES Y CONTRIB. POR PAGAR A C.P. 2117
TIPO DE IMPUESTOS O CUOTAS POR PAGAR 2117 00
(ISPT, ISR, IMPUESTO S/NOMINA, CUOTAS,
ETC.)
GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 5100
SERVICIOS PERS./PARTIDA GENERICA 5110 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO (8250)
CAPITULO/CONCEPTO/GENERICA 'Y (8250 00)
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS (8240)
COMPROMETIDO
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA (8240 00)
GENERICA Y ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO (8260)
CAPITULO/CONCEPTO/GENERICA Y (8260 00)
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS (8250)
DEVENGADO
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA (8250 00)
GENERICA Y ESPECIFICA.
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO (8270)
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Tipo de Pdliza: Ingresos Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
CAPITULO/CONCEPTO/GENERICA Y (8270 00)
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO (8260)
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA (8260 00)

GENERICA Y ESPECIFICA

6 Materiales y Suministros (capitulo 2000).

6.1 Aprobacioén presupuestal de orden de compra o contrato.

Documentacién
fuente:

Orden de compra autorizada, contrato por el suministro de bienes.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8240 00
ESPECIFICA

PRESUPUESTO DE EGRESOS POR 8220

EJERCER

CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8220 00

GENERICA Y ESPECIFICA
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6.2 Recepcion de materiales y suministros adquiridos.

Documentacion | Orden de compra autorizada, contrato por el suministro de bienes,

fuente: comprobante fiscal.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 5100
MATERIALES Y SUMINISTROS/PARTIDA 5120 00
ESPECIFICA
PROVEEDORES POR PAGAR A C.P. 2112
NOMBRE DEL PROVEEDOR 2112 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8258700
ESPECIFICA
PRESUP. DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8240 00
GENERICA Y ESPECIFICA
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6.3 Solicitud de orden de pago de los materiales y suministros.

Documentacion | Orden de compra autorizada, contrato por el suministro de bienes,

fuente: comprobante fiscal. orden de pago.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8260 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS 8250
DEVENGADO
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8250 00

GENERICA Y ESPECIFICA
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6.4 Pago por adquisiciones de materiales y suministros.

Orden de compra autorizada, contrato por el suministro de bienes,
comprobante fiscal. orden de pago, contrarecibo, cheque,
transferencia bancaria.

Documentacion

fuente:

Tipo de Podliza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PROVEEDORES POR PAGAR A CORTO PLAZO 2112
NOMBRE DEL PROVEEDOR 2112 00
BANCOS/TESORERIA 1112
CUENTA BANCARIA 1112 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 822
: . 8270 00
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8260 00
GENERICA Y ESPECIFICA
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7 Servicios Generales (capitulo 3000).

7.1 Aprobacién presupuestal de orden de servicio o contrato

Documentacion
fuente:

Orden de servicio autorizada, contrato de servicio.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8240 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR 8220
EJERCER
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8220 00

GENERICA Y ESPECIFICA

7.2 Recepcidn de los servicios adquiridos.

Documentacién | Orden de servicio autorizada, contrato de servicio, comprobante

fuente: fiscal.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 5100
SERVICIOS GENERALES/PARTIDA ESPECIFICA 5130 00
PROVEEDORES POR PAGAR A C.P. 2112
NOMBRE DEL PROVEEDOR 2112 00
8250

PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO
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Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
. . 8250 00
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICAY
ESPECIFICA
PRESUP. DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8240 00

GENERICA Y ESPECIFICA

7.3 Solicitud de orden de pago por los servicios adquiridos.

Documentacién | Orden de servicio autorizada, contrato de servicio , comprobante

fuente: fiscal, orden de pago.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8260 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS 8250
DEVENGADO
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8250 00

GENERICA Y ESPECIFICA
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7.4 Pago por la prestacion de servicios.

Documentacion | Orden de servicio autorizada, contrato de servicios, comprobante

fuente: fiscal. orden de pago, contrarecibo, cheque, transferencia bancaria.

Tipo de Podliza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PROVEEDORES POR PAGAR A CORTO PLAZO 2112
POR NOMBRE DEL PROVEEDOR 2112 00
BANCOS/TESORERIA 1112
CUENTA BANCARIA 1112 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 8240
. z 8270 00
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8260 00
GENERICA Y ESPECIFICA

Pagina 283

4 =
esssssy  Manual de Contabilidad Gubernamental o




I P T T
=== CARDENAS

ildentidad que avanza!
pv,.

7.5 Aprobacion presupuestal de orden de servicio médico

Documentacién
fuente:

Orden de servicio médico autorizada, contrato de servicio.

Tipo de Podliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8240 00
ESPECIFICA

PRESUPUESTO DE EGRESOS POR 8220

EJERCER

CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8220 00

GENERICA 'Y ESPECIFICA
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7.6 Recepcion de los servicios médicos adquiridos.

Documentacion | Orden de servicio médico autorizada, contrato de servicio,

fuente: comprobante fiscal.

Tipo de Podliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 5100
SERVICIOS GENERALES/PARTIDA ESPECIFICA 5130 00
OTROS PASIVOS CIRCULANTES 2199
NOMBRE DEL ACREEDOR 2199 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO B
: . 8250 00
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y
ESPECIFICA
PRESUP. DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8240 00
GENERICA Y ESPECIFICA
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7.7 Solicitud de orden de pago por los servicios médicos adquiridos.

Documentacion | Orden de servicio médico autorizada, contrato de servicio ,

fuente:

comprobante fiscal, orden de pago.

Tipo de Podliza: Diario

Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8260 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS 8250
DEVENGADO
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8250 00

GENERICA Y ESPECIFICA

7.8 Pago por la prestacion de servicios médicos.

Documentaciéon

fuente:

Orden de servicio médico autorizada, contrato de servicios,
comprobante fiscal. orden de pago, contrarecibo, cheque,

transferencia bancaria.

Tipo de Podliza: Egreso

Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
OTROS PASIVOS CIRCULANTES 2199
POR NOMBRE DEL ACREEDOR 2199 00
BANCOS/TESORERIA 1112
CUENTA BANCARIA 1112 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO Sode
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Tipo de Podliza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
J . 8270 00
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICAY
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8260 00

GENERICA Y ESPECIFICA

8 Adquiisiciones efectuadas con fondo revolvente.

8.1 Entrega de recursos para el fondo revolvente.

Tipo de Pdliza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

EFECTIVO 1111
FONDO REVOLVENTE / NOMBRE FUNCIONARIO 1111 00

BANCOS/TESORERIA 1112

CUENTA BANCARIA 1112 00
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Comprobantes del gasto y solicitud de reembolso.

Tipo de Podliza: Egreso

Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 5100
MATERIALES Y SUMINISTROS/PARTIDA 5120 00
ESPECIFICA
SERVICIOS GENERALES /PARTIDA ESPECIFICA 5130 00
EFECTIVO 1111
FONDO REVOLVENTE/NOMBRE 1111 00
FUNCIONARIO
8240
PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 25006
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR 8220
EJERCER
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8220 00
GENERICA Y ESPECIFICA
8250
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO
: . . 8250 00
CAPITULO/CONCEP./GENERICA Y ESPECIFICA
PRESUP. DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8240 00
GENERICA Y ESPECIFICA
8260
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO
. . . 8260 00
CAPITULO/CONCEP./GENERICA 'Y ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS 8250

DEVENGADO
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Tipo de Podliza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8250 00
GENERICA Y ESPECIFICA
8270
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO
. p - 8270 00
CAPITULO/CONCEP./GENERICA'Y ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8260 00

GENERICA Y ESPECIFICA

8.3 Entrega de recursos para reposicion del fondo revolvente.

Documentacion | orden de pago, solicitud de reembolso, cheque, transferencia

fuente: bancaria.

Tipo de Podliza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
EFECTIVO 1111
FONDO REVOLVENTE/NOMBRE FUNCIONARIO 1111 00
BANCOS/TESORERIA 1112
CUENTA BANCARIA 1112 00
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9 Viaticos.

9.1 Aprobacion presupuestal de los viaticos (sin comprobacion del gasto).

Documentacién
fuente:

Oficio de comision, solicitud de viaticos.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8240 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR 8220
EJERCER
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8220 00

GENERICA Y ESPECIFICA

9.2 Registro del devengado por solicitud de viaticos (sin comprobacion del gasto).

Documentacidén
fuente:

Oficio de comisién, solicitud de viaticos.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Presupuestal Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 5100
SERVICIOS DE TRASLADOS Y VIATICOS 5137 00

OTRAS CUENTAS POR PAGAR A CORTO 2119

PLAZO

NOMBRE DEL FUNCIONARIO 2119 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
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Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Presupuestal Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA'Y 8250 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS 8240
COMPROMETIDO
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8240 00

GENERICA Y ESPECIFICA

9.3 Solicitud de orden de pago por viaticos (sin comprobacién del gasto).

Documentacion

Orden de pago, oficio de comision, solicitud de viaticos.

fuente:

Tipo de Pdliza: Diario

Registro contable

Manual de Contahilidad Gubernamental

Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8260 00
ESPECIFICA

PRESUPUESTO DE EGRESOS 8250

DEVENGADO

CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8250 00

GENERICA Y ESPECIFICA
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9.4 Registro del pago de viaticos (sin comprobacion del gasto).

Documentacién
fuente:

Cheque, orden de pago/oficio de comision, solicitud de viaticos.

Tipo de Podliza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
OTRAS CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO 2119
NOMBRE DEL FUNCIONARIO 2119 00
BANCOS/TESORERIA 1112
NOMBRE DEL BANCO 1112 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 8270
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8270 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8260 00

GENERICA Y ESPECIFICA

9.5 Pago de viaticos (con comprobacién del gasto).

Documentaciéon
fuente:

Oficio de comision, solicitud de viaticos, cheque, orden de pago.

Tipo de Pdliza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

DEUDORES DIVERSOS POR COBRAR A CORTO 1123
PLAZO
VIATICOS/NOMBRE FUNCIONARIO 1123 00

BANCOS/TESORERIA 1112
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Tipo de Podliza: Egreso Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
1112 00

NOMBRE DEL BANCO

9.6 Comprobacion de viaticos (con comprobacion del gasto).

Tipo de Podliza: Diario Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 5100
SERVICIOS GENERALES /PARTIDA ESPECIFICA 5130 00
DEUDORES DIVERSOS POR COBRAR A 1123
CORTO PLAZO
VIATICOS/NOMBRE FUNCIONARIO 1123 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8240 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR 8220
EJERCER
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8220 00
GENERICA Y ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
CAPITULO/CONCEP./GENERICA Y ESPECIFICA 8250 00
PRESUP. DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
8240 00

CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA
GENERICA Y ESPECIFICA
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Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEP./GENERICA Y ESPECIFICA 8260 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS 8250
DEVENGADO
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8250 00
GENERICA Y ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 8270
CAPITULO/CONCEP./GENERICA Y ESPECIFICA 8270 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8260 00

GENERICA Y ESPECIFICA

10 Gastos por comprobar.

10.1 Entrega de recursos para gastos por comprobar.

Documentacién | Solicitud u oficio de gastos a comprobar, cheque o transferencia

fuente: bancaria.

Tipo de Podliza: Egreso

Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
DEUDORES DIVERSOS POR COBRAR A CORTO 1123
PLAZO
GASTOS A COMPROBAR/ NOMBRE 1123 00
FUNCIONARIO
BANCOS/TESORERIA 1112
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Tipo de Podliza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

CUENTA BANCARIA 1112 00

10.2 Comprobacion de gastos efectuados.

Tipo de Podliza: Diario

Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 5100
MATERIALES Y SUMINISTROS/PARTIDA 5120 00
ESPECIFICA
SERVICIOS GENERALES /PARTIDA ESPECIFICA 5130 00
DEUDORES DIVERSOS POR COBRAR A
CORTO PLAZO 1123
GASTOS A COMPROBAR/ NOMBRE 1123 00
FUNCIONARIO
PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8240 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR 8220
EJERCER
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8220 00
GENERICA Y ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
CAPITULO/CONCEP./GENERICA Y ESPECIFICA 8250 00
PRESUP. DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
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Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8240 00
GENERICA Y ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEP./GENERICA Y ESPECIFICA 8260 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS 8250
DEVENGADO
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8250 00
GENERICA Y ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 8270
CAPITULO/CONCEP./GENERICA Y ESPECIFICA 8270 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8260 00

GENERICA Y ESPECIFICA
11 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y otras Ayudas (capitulo 4000).

11.1 Aprobacién de suficiencia presupuestal para transferencias, asignaciones, subsidios
y otras ayudas.

Documentacidén
fuente:

Solicitud del subsidio o ayuda, recibo por los recursos.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
CAPITULO/CONCEP./GENERICA Y ESPECIFICA 8240 00

PRESUP. DE EGRESOS POR EJERCER 8220
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Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
CAPITULO/CONCEP/GENERICAY 8220 00
ESPECIFICA.

11.2 Aprobacion de transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas.

Tipo de Poliza: Diario Registro contable
Cargo Abono

Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS 5500

Y OTRAS AYUDAS

SUBSIDIOS Y SUVENCIONES 5230 00

AYUDAS SOCIALES 5240 00

TRANSFERENC. OTORG. POR PAGAR A 2115

C.P.

NOMBRE DE BENEFICIARIO 2115 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
CAPITULO/CONCEP./GENERICA Y ESPECIFICA 8250 00

PRESUP. DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240

CAPITULO/CONCEP/GENERICA'Y 8240 00

ESPECIF.
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11.3 Solicitud de orden de pago por transferencias, asignaciones, subsidios y otras
ayudas.

Documentacién | Solicitud de subsidio, ayuda, recibo por los recursos, orden de

fuente: pago.

Tipo de Podliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEP./GENERICA Y ESPECIFICA 8260 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDAGENERICA 8250 00
Y ESPECIFICA

11.4 Pago por transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas.

Documentacién | Solicitud de subsidio, ayuda, recibo por los recursos, orden de

fuente: pago, cheque, transferencia bancaria.

Tipo de Podliza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
TRANSFERENCIAS OTORGADAS POR PAGAR A 2115
CORTO PLAZO
NOMBRE DE BENEFICIARIO 2115 00
BANCOS/TESORERIA 1112
CUENTA BANCARIA 1112 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 8270
CAPITULO/CONCEP./GENERICA Y ESPECIFICA 8270 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
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Tipo de Podliza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8260 00

GENERICA Y ESPECIFICA

12 Bienes muebles, Inmuebles e Intangibles (capitulo 5000).

12.1 Aprobacion de suficiencia presupuestal para adquisicion de bienes muebles e
intangibles.

Tipo de Podliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8240 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR 8220
EJERCER
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8220 00
GENERICA Y ESPECIFICA
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Documentacion | Orden de compra, contrato por suministro de bienes,

fuente:

comprobante fiscal.

Tipo de Pdliza: Diario

Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
BIENES MUEBLES 1240
MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION, 1240 00
MOBILIARIO Y EQUIPO EDUCACIONAL Y
RECREATIVO, EQUIPO E INSTRUMENTAL
MEDICO Y DE LABORATORIO, ETC./TIPO DE BIEN
ACTIVOS INTANGIBLES 1250
NOMBRE DEL BIEN 1250 00
PROVEEDORES POR PAGAR A CORTO 2112
PLAZO
NOMBRE DEL PROVEEDOR 2112 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8250 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8240 00

GENERICA Y ESPECIFICA
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12.3 Solicitud de orden de pago por adquisicidon de bienes muebles e intangibles.

Documentacion | Orden de compra, contrato por suministro de bienes,

fuente: comprobante fiscal, orden de pago.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8260 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8250 00

GENERICA Y ESPECIFICA

12.4 Expedicion de cheque para pago de bienes muebles e intangibles adquiridos.

Orden de compra, contrato por suministro de bienes,
comprobante fiscal, orden de pago, cheque, transferencia
bancaria.

Documentaciéon

fuente:

Tipo de Podliza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PROVEEDORES POR PAGAR A CORTO PLAZO 2112
POR NOMBRE DEL PROVEEDOR 2112 00
BANCOS/TESORERIA 1112
CUENTA BANCARIA 1112 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 8270
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8270 00
ESPECIFICA
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Tipo de Podliza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8260 00
GENERICA Y ESPECIFICA

12.5 Aplicacién de la politica de capitalizacion de los bienes muebles e intangibles.

Tipo de Podliza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
OTROS GASTOS Y PERDIDAS EXTRAORDINARIAS 5500
OTROS GASTOS VARIOS/POR TIPO DE BIEN 5599 00
BIENES MUEBLES 1240
MOBILIARIO Y EQUIPO DE 1240 00

ADMINISTRACION, MOBILIARIO Y EQUIPO
EDUCACIONAL Y RECREATIVO, EQUIPO E
INSTRUMENTAL MEDICO Y DE
LABORATORIO, ETC./TIPO DE BIEN

ACTIVOS INTANGIBLES 1250
NOMBRE DEL BIEN 1250 00
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12.6 Registro de la depreciacion y amortizacion de los bienes muebles e intangibles
respectivamente.

Documentacion
fuente:

Hoja de calculo, papeles de trabajo.

Tipo de Podliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Mensual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
OTROS GASTOS Y PERDIDAS EXTRAORDINARIAS 5500
ESTIMACIONES, DEPRECIACIONES, 5510 00

DETERIOROS, OBSOLESCENCIA'Y
AMORTIZACIONES/POR TIPO DE BIEN

DEPRECIACION, DETERIORO Y 1260
AMORTIZACION ACUMULADA DE BIENES

DEPRECIACION Y AMORTIZACION 1260 00
ACUMULADA POR TIPO DE BIEN

12.7 Por el incremento del valor de los bienes por la revaluacion.

Documentaciéon
fuente:

Evidencia documental del valor actualizado.

Tipo de Podliza: Diario Registro contable
Cargo Abono

Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA Y 1230

CONSTRUCIONES EN PROCESO

TIPO DE BIEN 1230 00

BIENES MUEBLES 1240

TIPO DE BIEN 1240 00

ACTIVOS INTANGIBLES 1250

TIPO DE BIEN 1250 00
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Tipo de Pdliza: Diario

Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
REVALUO DE BIENES INMUEBLES 3231
TIPO DE BIEN 323100
REVALUO DE BIENES MUEBLES 3232
TIPO DE BIEN 3232 00
REVALUO DE BIENES INTANGIBLES 3233
TIPO DE BIEN 3233 00
OTROS REVALUOS 3239
TIPO DE BIEN 3239 00

12.8 Por el decremento del valor de los bienes por la revaluacion.

Documentacion
fuente:

Evidencia documental del valor actualizado.

Tipo de Podliza: Diario

Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

REVALUO DE BIENES INMUEBLES 3231

TIPO DE BIEN 323100

REVALUO DE BIENES MUEBLES 3232

TIPO DE BIEN 3232 00

REVALUO DE BIENES INTANGIBLES 3233

TIPO DE BIEN 3233 00

OTROS REVALUOS 3239

TIPO DE BIEN 3239 00

Pagina 304
Manual de Contabilidad Gubernamental ————



.. rn LAZARO
S ’/’/Z; CARDENAS
S ildentidad que avanza!
Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA Y
CONSTRUCIONES EN PROCESO 1230
TIPO DE BIEN 1230 00
BIENES MUEBLES 1240
TIPO DE BIEN 1240 00
ACTIVOS INTANGIBLES 1250
TIPO DE BIEN 1250 00

12.9 Baja de bienes por pérdida, deterioro, extravio, siniestro, etc.

Tipo de Podliza: Diario

Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
DISMINUCION DE BIENES POR PERDIDA U =
OBSOLESCENCIA.
TIPO DE BIEN 5518 00
DEPRECIACION, DETERIORO Y AMORTIZACION 1260
ACUMULADA DE BIENES
DEPRECIACION ACUMULADA POR TIPO DE BIEN 1260 00
BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA Y
CONSTRUCIONES EN PROCESO 1230
TIPO DE BIEN 1230 00
BIENES MUEBLES 1240
TIPO DE BIEN 1240 00
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13 Inversion Publica (capitulo 6000).

13.1 Transferencia de fondos por el pago de anticipo de obra publica.

Documentacion | CFDI, orden de pago/cuenta por liquidar certificada, contrato de obra

fuente: O equipamiento.

Tipo de Podliza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

ANTICIPO A CONTRATISTAS POR OBRAS 1134

PUBLICAS A CORTO PLAZO

POR NOMBRE DE CONTRATISTA 1134 00
BANCOS/TESORERIA 1112
OFICINA CENTRAL 1112 00

13.2 Aprobaciéon de suficiencia presupuestal para estimacién de avance de obra.

Documentaciéon
fuente:

Contrato de obra o equipamiento.

Tipo de Poliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8240 00
ESPECIFICA

PRESUPUESTO DE EGRESOS POR

EJERCER 8220

CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8220 00

GENERICA Y ESPECIFICA
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13.3 Aceptacion de las estimacion por avance de obra.

Documentacién
fuente:

Estimacién de avance de obra, CFDI.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
CONSTRUCCIONES EN PROCESO EN BIENES DE 1235

DOMINIO PUBLICO

POR TIPO DE CONSTRUCCION 1235 00

CONSTRUCCIONES EN PROCESO EN BIENES 1236
PROPIOS 1936 00

POR TIPO DE CONSTRUCCION

CONTRATISTAS POR OBRAS PUBLICAS 2113
POR PAGAR A CORTO PLAZO

NOMBRE DEL CONTRATISTA 2113 00

RETENCIONES Y CONTRIBUCIONES POR 2117
PAGAR A CORTO PLAZO

TIPO DE IMPUESTOS O CUOTA POR 2117 00
PAGAR (IMPUESTO S/NOMINA, ICIC, CMIC,
ETC.)

ANTICIPO A CONTRATISTAS POR OBRAS 1134
PUBLICAS A CORTO PLAZO

POR NOMBRE DE CONTRATISTA 1134 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250

CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8250 00
ESPECIFICA

PRESUPUESTO DE EGRESOS 8240
COMPROMETIDO

CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8240 00
GENERICA Y ESPECIFICA
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13.4 Solicitud de orden de pago por estimacion de avance de obra publica.

Documentacién
fuente:

Orden de pago, estimacién de avance de obra, factura.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8260 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8250 00

GENERICA Y ESPECIFICA

13.5 Pago de estimacién de avance de obra publica.

Documentacion | Cheque, transferencia de fondos, orden de pago, estimacion de

fuente: avance de obra.

Tipo de Podliza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
CONTRATISTAS POR OBRAS PUBLICAS POR o113
PAGAR A CORTO PLAZO
POR NOMBRE DEL CONTRATISTA 2113 00
BANCOS/TESORERIA 1112
OFICINA CENTRAL 1112 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 8270
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8270 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
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Tipo de Podliza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8260 00
GENERICA Y ESPECIFICA

13.6. Solicitud de orden de pago de las retenciones de obra publica.

Tipo de Podliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Mensual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260

CAPITULO/CONCEPTO/GENERICA Y ESPECIFICA 8260 00

PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8250 00
GENERICA Y ESPECIFICA

13.7 Pago de retenciones de obra publica.

Documentacion | Cheque, transferencia de fondos, orden de pago, formato de

fuente: declaracion de impuestos

Tipo de Podliza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
RETENCIONES Y CONTRIBUCIONES POR PAGAR 2117
A CORTO PLAZO
(IMPUESTO S/NOMINAS, ICIC, CMIC, ETC.) 2117 00
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Tipo de Podliza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
BANCOS/TESORERIA 1112
OFICINA CENTRAL 1112 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 8270
CAPITULO/CONCEP./GENERICA Y ESPECIFICA 8270 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8260 00

GENERICA Y ESPECIFICA

13.8 Registro de obra terminada.

Documentacién

Factura de finiguito, acta de terminacién de obra.

fuente:

Tipo de Podliza: Diario

Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA Y 1230
CONTRUCCIONES EN PROCESO
EDIFICIOS NO HABITACIONALES 1233 00
INFRAESTRUCTURA 1234 00
OTROS BIENES INMUEBLES 1239 00
CONSTRUCCIONES EN PROCESO EN 1235
BIENES DE DOMINIO PUBLICO 1935 00
POR TIPO DE CONSTRUCCION
CONSTRUCCIONES EN PROCESO EN 1236
BIENES PROPIOS
POR TIPO DE CONSTRUCCION 1236 00
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13.9 Registro de obra publica no capitalizable al concluir la obra correspondientes a los
recursos del mismo ejercicio.

Documentacién | Documento soporte de conclusion de obra, acta de terminacion

fuente: de obra.

Tipo de Podliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

CONSTRUCCION EN BIENES NO 5611

CAPITALIZABLES

TIPO DE BIEN 5611 00
INFRAESTRUCTURA 1234
TIPO DE BIEN 1234 00
CONSTRUCCIONES EN PROCESO EN 1235
BIENES DE DOMINIO PUBLICO
TIPO DE BIEN 1235 00

13.10 Registro de obra publica no capitalizable al concluir la obra correspondiente a los
recursos de ejercicios anteriores.

Documentacién | Documento soporte de conclusion de obra, acta de terminacion

fuente: de obra.

Tipo de Podliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
RESULTADQO DE EJERCICIOS ANTERIORES 3220
OBRA PUBLICA NO CAPITALIZABLE 3220 00
INFRAESTRUCTURA 1234
TIPO DE BIEN 1234 00
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Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
CONSTRUCCIONES EN PROCESO EN 1235
BIENES DE DOMINIO PUBLICO
TIPO DE BIEN 1235 00

14 Inversiones Financieras y otras Provisiones (capitulo 7000).

14.1 Aprobacién de suficiencia presupuestal para Inversiones Financieras.

Documentacion
fuente:

Contrato o convenio, calendario de pago.

Tipo de Podliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8240 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR 8220
EJERCER
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8220 00
GENERICA Y ESPECIFICA
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Contrato o convenio, calendario de pago.

Tipo de Pdliza: Diario

Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

PRESTAMOS OTORGADOS A LARGO PLAZO 1224
NOMBRE DEL DEUDOR 1224 00

OTRAS CUENTAS POR PAGAR A CORTO 2119

PLAZO

NOMBRE DEL BENEFICIARIO 2119 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8250 00
ESPECIFICA

PRESUPUESTO DE EGRESOS 8240

COMPROMETIDO

CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8240 00

GENERICA Y ESPECIFICA

14.3 Solicitud de orden de pago de recursos.

Documentacidén

fuente: Orden de pago.

Tipo de Podliza: Diario

Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8260 00

ESPECIFICA
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Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8250 00

GENERICA Y ESPECIFICA

14.4 Entrega de recursos.

Documentacién
fuente:

Cheque, contrato o convenio, calendario de pago, orden de pago.

Tipo de Podliza: Egresos Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
OTRAS CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO 2119
NOMBRE DEL BENEFICIARIO 2119 00
BANCOS/TESORERIA 1112
NOMBRE DEL BANCO 1112 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 8270
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8270 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8260 00
GENERICA Y ESPECIFICA
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15 Amortizaciones, intereses y comisiones de Deuda Publica (Capitulo

9000).

15.1 Pago de amortizaciones de Deuda Publica.

Documentacion
fuente:

Ficha de pago, estado de cuenta bancario.

Tipo de Podliza: Egresos

Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PORCION A CORTO PLAZO DE LA DEUDA P
PUBLICA INTERNA
NOMBRE DEL BANCO 2131 00
INTERESES, COMISIONES Y OTROS GASTOS DE 5400
LA DEUDA PUBLICA
TIPO INTERES O TIPO RECURSO 5400 00
BANCOS/TESORERIA 1112
NOMBRE DEL BANCO 1112 00
NOTA: EL COMPROMETIDO SE REALIZA EL INICIO
DEL EJERCICIO EN BASE A LA PROYECCION
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8250 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS 8240
COMPROMETIDO
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8240 00
GENERICA Y ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8260 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
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Tipo de Podliza: Egresos

Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8250 00
GENERICA Y ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 8270
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8270 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8260 00

GENERICA Y ESPECIFICA

15.2 Provision de los intereses y comisiones de la Deuda Publica.

Documentacién

fuente:

Estado de cuenta bancario, calendario de pagos.

Tipo de Poliza: Diario

Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

INTERESES DE LA DEUDA PUBLICA INTERNA 5411
TIPO INTERES O TIPO RECURSO 5411 00

INTERESES, COMISIONES Y OTROS 2116

GASTOS DE LA DEUDA PUBLICA POR

PAGAR A CORTO PLAZO

TIPO INTERES O TIPO RECURSO 2116 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8240 00
ESPECIFICA

PRESUPUESTO DE EGRESOS POR 8220

EJERCER
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Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8220 00
GENERICA Y ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8250 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS 8240
COMPROMETIDO
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8240 00
GENERICA 'Y ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8260 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8250 00

GENERICA Y ESPECIFICA

15.3 Registro del pago de los intereses y las comisiones de la Deuda Publica.

Documentacidén
fuente:

Estado de cuenta bancario, calendario de pagos.

Tipo de Poliza: Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

INTERESES, COMISIONES Y OTROS GASTOS DE

LA DEUDA PUBLICA POR PAGAR A CORTO 2116
PLAZO
TIPO INTERES O TIPO RECURSO 2116 00
BANCOS/TESORERIA 1112
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Tipo de Podliza:

Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

NOMBRE DEL BANCO 1112 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 8270
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8270 00
ESPECIFICA

PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260

CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8260 00

GENERICA Y ESPECIFICA

16 Juicios, demandas y procesos judiciales.

16.1. Por los juicios en contra del H. Ayuntamiento del Municipio de Lazaro Cardenas, en

proceso.

Documentacién

Informe de la Direccién de Normatividad y Asuntos Juridicos.

fuente:

Tipo de Podliza: Orden

Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
JUICIOS 7400
DEMANDAS JUDICIALES EN PROCESO DE 7410 00
RESOLUCION
JUICIOS 7400
RESOLUCION DE DEMANDAS EN 7420 00
PROCESOS JUDICIALES
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16.2. Por los juicios que derivaron en sentencias judiciales.

Documentacién
fuente:

Informe de la Direccion de Normatividad y Asuntos Juridicos.

Tipo de Pdliza: Orden Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
JUICIOS 7400
RESOLUCION DE DEMANDAS EN PROCESOS 7420 00
JUDICIALES
JUICIOS 7400
DEMANDAS JUDICIALES EN PROCESO DE 7410 00
RESOLUCION

1 Cierre de cuentas de Ingresos y Gastos.

1.1 Traspaso al Cierre del Ejercicio del Saldo de Ingresos.

Documentacidén o .
Pdliza de Diario.

fuente:

Tipo de Podliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
INGRESOS DE GESTION 4100 00

PARTICIPACIONES, APORTACIONES,
CONVENIOS, INCENTIVOS DERIVADOS DE LA
COLABORACION FISCAL, FONDOS DISTINTOS DE

APORTACIONES, TRANSFERENCIAS, 4200 00
ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES, Y
PENSIONES Y JUBILACIONES:
OTROS INGRESOS Y BENEFICIO 4300 00
RESUMEN DE INGRESOS Y GASTOS 6100
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Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
RESUMEN DE INGRESOS Y GASTOS 6100 00

1.2Traspaso al Cierre del Ejercicio del Saldo de Gastos.

Tipo de Podliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
RESUMEN DE INGRESOS Y GASTOS 6100
RESUMEN DE INGRESOS Y GASTOS 6100 00
GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 5100 00
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, 5200 00

SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS

OTROS GASTOS Y PERDIDAS
EXTRAORDINARIAS

5500 00
1.3 Registro del Ahorro en la Hacienda Publica/Patrimonio.

Documentaciéon
fuente:

Poliza de Diario.

Tipo de Podliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
RESUMEN DE INGRESOS Y GASTOS 6100

RESUMEN DE INGRESOSY GASTOS 6100 00
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Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
AHORRO DE GESTION 6200
AHORRO DEL EJERCICIO 6200 01

1.4 Registro del Desahorro en la Hacienda Publica/Patrimonio.

Tipo de Podliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
DESAHORRO DE LA GESTION 6300
DESAHORRO DEL EJERCICIO 6300 O1
RESUMEN DE INGRESOS Y GASTOS 6100
RESUMEN DE INGRESOS Y GASTOS 6100 00
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2 Cierre de cuentas Patrimoniales.

2.1 Cierre de Cuentas Patrimoniales.

Documentacion
fuente:

Poliza de Diario.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
AHORRO DE LA GESTION 6200
AHORRO DEL EJERCICIO 6200 00
HACIENDA PUBLICA /PATRIMONIO 3200
GENERADO
RESULTADO DEL EJERCICIO 3210 00
(AHORRO/DESAHORRO)
HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO GENERADO 3200
RESULTADO DEL EJERCICIO
(AHORRO/DESAHORRO) 3210 00
DESAHORRO DE LA GESTION 6300
DESAHORRO DEL EJERCICIO 6300 00
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3 Cierre de Cuentas Presupuestales.

3.1 Ley de Ingresos devengada no recaudada.

Documentacion

Poliza de Diario.

fuente:

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
LEY DE INGRESOS DEVENGADA 8140
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8140 00
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR 8120
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8120 00

3.2 Ley de Ingresos por ejecutar no Devengada.

Documentaciéon

fuente:

Poliza de Diario.

Tipo de Poliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR 8120
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8120 00
LEY DE INGRESOS ESTIMADA 8110
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8110 00
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3.3 Traspaso al Cierre del Ejercicio de las Modificaciones Negativas a la Ley de Ingresos.

Documentacién o .
Pdliza de Diario.

fuente:

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

MODIFICACIONES A LA LEY DE INGRESOS 8130
ESTIMADA

RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8130 00

LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR 8120

RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8120 00

3.4 Traspaso al Cierre del Ejercicio de las Modificaciones Positivas a la Ley de Ingresos.

Documentaciéon
fuente:

Poliza de Diario.

Tipo de Poliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR 8120
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8120 00

MODIFICACIONES A LA LEY DE INGRESOS 8130

ESTIMADA

RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8130 00

Pagina 324

4 =
esssssy  Manual de Contabilidad Gubernamental o



N PN

& o, LAZARO
B -

s~ CARDENAS

’5‘_‘; ildentidad que avanza!

. ? H. Ayuntamiento 2024 - 2027

3.5 Presupuesto de Egresos Comprometido no Devengado.

Documentacién
fuente:

Pdliza de Diario.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR EJERCER 8220
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 89950 60
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS 8240
COMPROMETIDO
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8240 00

GENERICA Y ESPECIFICA

3.6 Traspaso al Cierre del Ejercicio de las Modificaciones Negativas al Presupuesto
Aprobado.

Documentaciéon
fuente:

Poliza de Diario.

Tipo de Podliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

PRESUPUESTO DE EGRESOS POR EJERCER 8220
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8920 00
ESPECIFICA

MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE 8230

EGRESOS APROBADO

CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8230 00

GENERICA Y ESPECIFICA

Pagina 325

Manual de Contahilidad Gubernamental



N PN

& o, LAZARO
B -

s~ CARDENAS

’5‘_‘; ildentidad que avanza!

. ? H. Ayuntamiento 2024 - 2027

3.7 Traspaso al Cierre del Ejercicio de las Modificaciones Positivas al Presupuesto
Aprobado.

Documentacion
fuente:

Poliza de Diario.

Tipo de Podliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE 8930
EGRESOS APROBADO
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8230 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR 8220
EJERCER
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8220 00
GENERICA 'Y ESPECIFICA

3.8 Traspaso al Cierre del Ejercicio del Presupuesto de Egresos por Ejercer no
Comprometido.

Documentaciéon

Poliza de Diario.

fuente:

Tipo de Podliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

PRESUPUESTO DE EGRESOS APROBADO 8210
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8910 00
ESPECIFICA

PRESUPUESTO DE EGRESOS POR 8220

EJERCER

CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8220 00

GENERICA Y ESPECIFICA
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3.9 Asiento Final de los Gastos durante el Ejericicio-Determinacion de Adeudos de
Ejercicios Fiscales Anteriores.

Documentacion
fuente:

Poliza de Diario.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
ADEUDO DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES 9300
ADEUDO DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES 9300 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8250 00
GENERICA Y ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8260 00
GENERICA Y ESPECIFICA

3.10 Asiento Final de Acuerdo con la L ey de Presupuesto (Superavit Financiero).

Documentaciéon
fuente:

Pdliza de Diario.

Tipo de Podliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
LEY DE INGRESOS RECAUDADA 8150
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8150 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 8270
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8970 00
GENERICA Y ESPECIFICA
SUPERAVIT FINANCIERO 9100
SUPERAVIT FINANCIERO 9100 00

Pagina 327

Manual de Contahilidad Gubernamental



LAZARO

m

=z CARDENAS

N

- =3
'§; N ildentidad que avanza!
p@«

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES 9300
ANTERIORES
ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES 9300 00
ANTERIORES

3.11 Asiento Final de acuerdo con la Ley de Presupuesto (Déficit Financiero).

Documentacion
fuente:

Poliza de Diario.

Tipo de Poéliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
LEY DE INGRESOS RECAUDADA 8150
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8150 00
DEFICIT FINANCIERO 9200
DEFICIT FINANCIERO 9200 00
ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES 9300
ANTERIORES
ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES 9300 00
ANTERIORES
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 8270
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA 8570 00
GENERICA Y ESPECIFICA
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3.12 Cierre del Ejercicio con Superavit.

Documentacién
fuente:

Pdliza de Diario.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS APROBADO 8210
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8210 00
ESPECIFICA
SUPERAVIT FINANCIERO 9100
SUPERAVIT FINANCIERO 9100 00
LEY DE INGRESOS ESTIMADA 8110
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8110 00

3.13 Cierre del Ejercico con Déficit.

Documentacidén
fuente:

Pdliza de Diario.

Tipo de Podliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS APROBADO 8210
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA'Y 8510 00
ESPECIFICA
DEFICIT FINANCIERO 9200
DEFICIT FINANCIERO 9200 00
LEY DE INGRESOS ESTIMADA 8110
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8110 00
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Capitulo VI

Estados Financieros y
Presupuestales
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1.- Introduccion

Este capitulo presenta una guia para la elaboracion y presentacion de los estados
financieros de acuerdo a la Ley General de Contabilidad Gubernamental y a las normas
y lineamientos emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacion Contables (CONAC).

Es importante sefalar que los Estados Financieros deberan estar rubricados por los
funcionarios competentes respecto a la informacion que presentan e incluir al final el
siguiente texto: "Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados
Financieros y sus notas, son razonablemente correctos y son responsabilidad del
emisor".

Para una mejor utilizacion, contextualizacion y comprension de los estados
financieros, y con el propdsito de mejorar la interpretacion y andlisis de los mismos, se
recomienda su complementacion con los siguientes documentos emitidos por el
CONAC sobre el Sistema de Contabilidad Gubernamental:

a) Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental;
b) Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental; y
C) Plan de Cuentas.

El listado anterior no describe ningun tipo de jerarquia entre los documentos referidos.

2.- Objetivo

Los estados financieros muestran los hechos con incidencia econdmica-financiera
que ha realizado El H. Ayuntamiento de Lazaro Cardenas durante un periodo
determinado y son necesarios para mostrar los resultados del ejercicio presupuestal,
asi como la situacion patrimonial de los mismos, todo ello con la estructura,
oportunidad y periodicidad que la ley establece.

El objetivo general de los estados financieros, es proporcionar informacion sobre la
situacion financiera, los resultados de la gestion, los flujos de efectivo y sobre el
ejercicio de la Ley de Ingresos y del Presupuesto de Egresos, asi como de la postura
fiscal del H. Ayuntamiento de Lazaro Cardenas, Quintana Roo. A su vez, debe ser Util
para que los usuarios puedan disponer de la misma con confiabilidad y oportunidad
para tomar decisiones respecto a la asignacion de recursos, su administracion y
control. Asimismo, constituyen la base de la rendicion de cuentas, la transparencia
fiscal y la fiscalizacion de las cuentas publicas.
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Lo anterior se logra mediante la revelacion de la siguiente informacion:

a) Informacion sobre las fuentes de financiamiento, asignacion y uso de los
recursos financieros;

b) Informacion sobre la forma en que El H. Ayuntamiento de Lazaro Cardenas ha
financiado sus actividades y cubierto sus necesidades de efectivo;

c) Informacion que sea Uutil para evaluar la capacidad del H. Ayuntamiento de
Lazaro Cardenas para financiar sus actividades y cumplir con sus obligaciones
y COMpromisos;

d) Informacion agregada que coadyuve en la evaluacion del rendimiento del H.
Ayuntamiento de Lazaro Cardenas en funcion de sus costos de servicio,
eficiencia y logros;

e) Informacion sobre la condicion financiera del H. Ayuntamiento de Lazaro
Cardenas y sus variaciones;

f) Informacién sobre los ingresos presupuestales previstos, que permita conocer
los conceptos que los generan, realizar el seguimiento de los mismos y evaluar
la eficacia y eficiencia con la que se recaudan;

g) Informacion sobre la asignacion y uso de los recursos presupuestales que
permita realizar el seguimiento de los fondos publicos desde que se otorga la
autorizacion para gastar hasta su pago, incluyendo el cumplimento de los
requisitos legales y contractuales vigentes;

h) Informacion sobre el flujo de fondos resultante de todas las operaciones del H.
Ayuntamiento de Lazaro Cardenas, de forma tal que permita conocer la postura
fiscal.

Asimismo, los estados financieros también pueden tener un papel predictivo o
proyectivo, suministrando informacion Uutil para predecir el nivel de los recursos
requeridos por las operaciones corrientes, los recursos que estas operaciones
pueden generar y los riesgos e incertidumbres asociados.

Para poder lograr la informacion anterior y tal como lo dispone la Ley, es necesaria la
elaboracion, presentacion, interpretacion y analisis del conjunto de estados e informes
que se muestran en los apartados siguientes.
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3.- Tipos de Estados e Informes Financieros

De acuerdo con la Ley General de Contabilidad Gubernamental y lo ya establecido al
respecto por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC), asi como para
poder cumplir con los propdsitos anteriores, los sistemas contables del H.
Ayuntamiento de Lazaro Cardenas deben permitir la generacion periddica de los
estados financieros y la informacion financiera que a continuacion se sefala:

a) Estados e informacion contable
b) Estados e informacion presupuestaria y programatica
C) Estados e Informacion econdmica

Por la presente norma se definen conceptualmente y se identifican los elementos
basicos que conforman los estados financieros, con el propdsito de lograr uniformidad
de criterios entre los preparadores, reguladores, dictaminadores y usuarios de dicha
informacion, asi como para lograr su adecuada armonizacion.

4 .- Estados e Informacion Contable

El H. Ayuntamiento de Lazaro Cardenas debera generar y presentar periddicamente,
conforme con lo establecido en la Ley General de Contabilidad Gubernamental y las
resoluciones del CONAC, los siguientes estados e informacién contable:

a) Estado de Actividades;

b) Estado de Situacion Financiera;
C) Estado de Variacion en la Hacienda Publica;
d) Estado de Cambios en la Situacion Financiera;
e) Estado de Flujos de Efectivo;
f) Estado Analitico del Activo;
Q) Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos;
h) Informe sobre Pasivos Contingentes, y
i) Notas a los Estados Financieros.
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4 1 Estado de Actividades

FINALIDAD

Su finalidad es informar sobre el resultado de las transacciones y otros eventos
relacionados con la operacion del H. Ayuntamiento de Lazaro Cardenas, que afectan
o modifican su patrimonio. Muestra una relacion resumida de los ingresos y otros
beneficios y, de los gastos y otras pérdidas del ente durante un periodo determinado.
La diferencia positiva o negativa determina el ahorro o desahorro (resultado) del
ejercicio.

La informacion que muestra este estado contable esta estrechamente vinculada
con los ingresos y gastos en el momento contable del devengado.

ESTRUCTURA DEL FORMATO
El Estado de Actividades se presenta de acuerdo al siguiente formato:
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H. Ayuntamiento de Lazaro Cardenas
Estado de Actividades
Del XXXX al XXXX
(Cifras en Pesos)

Concepto

INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS

Ingresos de Gestion

Impuestos

Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social

Contribuciones de Mejoras

Derechos

Productos

Aprovechamientos

Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de Servicios

Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos Derivados de la Colaboracién Fiscal, Fondos Distintos de Aportaciones,
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y Pensiones y Jubilaciones

Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos Derivados de la Colaboracion Fiscal y Fondos Distintos de Aportaciones

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y Pensiones y Jubilaciones

Otros Ingresos y Beneficios

Ingresos Financieros

Incremento por Variacion de Inventarios

Disminucién del Exceso de Estimaciones por Pérdida o Deterioro u Obsolescencia

Disminucién del Exceso de Provisiones

Otros Ingresos y Beneficios Varios

Total de Ingresos y Otros Beneficios

GASTOS Y OTRAS PERDIDAS

Gastos de Funcionamiento

Servicios Personales

Materiales y Suministros

Servicios Generales

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas

Transferencias Internas y Asignaciones al Sector Publico

Transferencias al Resto del Sector Publico

Subsidios y Subvenciones

Ayudas Sociales

Pensiones y Jubilaciones

Transferencias a Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos

Transferencias a la Seguridad Social

Donativos

Transferencias al Exterior

Participaciones y Aportaciones

Participaciones

Aportaciones

Convenios

Intereses, Comisiones y Otros Gastos de la Deuda Publica

Intereses de la Deuda Puablica

Comisiones de la Deuda Publica

Gastos de la Deuda Publica

Costo por Coberturas

Apoyos Financieros

Otros Gastos y Pérdidas Extraordinarias

Estimaciones, Depreciaciones, Deterioros, Obsolescencia y Amortizaciones

Provisiones

Disminucién de Inventarios

Otros Gastos

Inversién Publica

Inversion Publica no Capitalizable

Total de Gastos y Otras Pérdidas

Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro)

Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor.

Firma de los responsables
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL ESTADO DE ACTIVIDADES

1. Nombre del Ente Publico: Corresponde al nombre del ente publico que emite el
estado financiero.

2. Estado de Actividades: Nombre del estado financiero. En el caso de presentar
el estado financiero consolidado se debera anotar Estado de Actividades
Consolidado.

3. Del XXXX al XXXX: Corresponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta.

4. (Cifras en Pesos): La unidad monetaria en que estara expresado el estado
financiero sera en Pesos.

5. Concepto: Muestra el nombre de los rubros conforme a la estructura del Plan de
Cuentas, agrupados en Ingresos y Otros Beneficios, y Gastos y Otras Pérdidas.

6. 20XN: Corresponde al saldo final de cada uno de los rubros del periodo actual.

7. 20XN-1: Corresponde al saldo final de cada uno de los rubros del periodo
anterior. El periodo sera anual, sin embargo, podra presentarse con cifras
mensuales, trimestrales o semestrales de acuerdo a los requerimientos de
informacion de cada ente.

Para elaborar el Estado de Actividades se utilizan los saldos del periodo actual y
anterior de los rubros de Ingresos y Otros Beneficios y de Gastos y Otras Peérdidas.

En el apartado de Notas al Estado de Actividades de las Notas a los Estados
Financieros, se revelaran de manera detallada los rubros presentados.

Cada ente publico consignara sus cifras en los rubros que corresponda, en caso
de no contar con cifra alguna se anotara cero, es decir, no se eliminaran las filas que
Nno sean utilizadas; asimismo, no se deben agregar conceptos que Nno estan definidos
en este estado financiero.
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Reglas de validacion del Estado de Actividades:

e Las cifras de la fila de Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro) de las
columnas 20XN y 20XN-1, deben ser las mismas que se muestran en el Estado
de Situacion Financiera en la fila y columnas mencionadas.

e Lacifra de la fila de Resultados del Ejercicio (Ahorro / Desahorro) de la columna
20XN, debe ser la misma con la que se muestra en el Estado de Variacion en la
Hacienda Publica en la fila de Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro) del
apartado Variaciones de la Hacienda Publica/Patrimonio Generado Neto de
20XN, en la columna de Hacienda Publica / Patrimonio Generado del Ejercicio.

e Lacifra de la fila de Resultados del Ejercicio (Ahorro / Desahorro) de la columna
20XN-1, debe ser la misma que se muestra en el Estado de Variacion en la
Hacienda Publica en la fila de Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro) del
apartado Hacienda Publica/Patrimonio Generado Neto de 20XN-1, en la
columna de Hacienda Publica / Patrimonio Generado del Ejercicio.

e Lacifra de lafila de Resultados del Ejercicio (Ahorro / Desahorro) de la columna
20XN-1, debe ser la misma que se muestra en el Estado de Variacion en la
Hacienda Publica, en la fila Resultados de Ejercicios Anteriores del apartado
Variaciones de la Hacienda PuUblica / Patrimonio Generado Neto de 20XN, en la
columna Hacienda Publica / Patrimonio Generado del Ejercicio, con naturaleza
contraria.
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4.2 Estado de Situacion Financiera

FINALIDAD

Su finalidad es mostrar informacion de la posicion financiera del H. Ayuntamiento de
Lazaro Cardenas, a una fecha determinada, sobre los recursos y obligaciones
financieros presentando su estructura en Activos, Pasivos y Hacienda
Publica/Patrimonio. Los activos estan ordenados de acuerdo con su disponibilidad
revelando sus restricciones y, los pasivos, por su exigibilidad, revelando sus riesgos
financieros; asi como el Patrimonio a dicha fecha.

La estructura de este estado contable se presenta de acuerdo con un formato y
un criterio estandar, apta para realizar un analisis comparativo de la informacion a dos
fechas determinadas, con el objeto de facilitar su analisis, apoyando la toma de
decisiones y las funciones de fiscalizacion.
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ESTRUCTURA DEL FORMATO

El Estado de Situacion Financiera se presenta de acuerdo al siguiente formato:

H. Ayuntamiento de Lazaro Cardenas
Estado de Situacion Financiera

Al XXXX
(Cifras en Pesos)
Concepto 20XN 20XN-1 Concepto 20XN 20XN-1
ACTIVO PASIVO
Activo Circulante Pasivo Circulante
Efectivo y Equivalentes Cuentas por Pagar a Corto Plazo
Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes Documentos por Pagar a Corto Plazo
Derechos a Recibir Bienes o Servicios Porcién a Corto Plazo de la Deuda Publica a Largo Plazo
Inventarios Titulos y Valores a Corto Plazo
Almacenes Pasivos Diferidos a Corto Plazo
Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o
Circulantes Administracion a Corto Plazo
Otros Activos Circulantes Provisiones a Corto Plazo

Otros Pasivos a Corto Plazo

Total de Activos Circulantes

Total de Pasivos Circulantes

Activo No Circulante

Inversiones Financieras a Largo Plazo Pasivo No Circulante
Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo c
Plazo uentas por Pagar a Largo Plazo
Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en |
Proceso Documentos por Pagar a Largo Plazo
Bienes Muebles Deuda Publica a Largo Plazo
Activos Intangibles Pasivos Diferidos a Largo Plazo
Depreciacion, Deterioro y Amortizacién Acumulada de Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o
Bienes Administracién a Largo Plazo
Activos Diferidos Provisiones a Largo Plazo
Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos no
Circulantes
Otros Activos no Circulantes Total de Pasivos No Circulantes

Total de Activos No Circulantes Total del Pasivo

Total del Activo HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO

Hacienda Publica/Patrimonio Contribuido
Aportaciones
Donaciones de Capital
Actualizacién de la Hacienda Publica/Patrimonio

Hacienda Publica/Patrimonio Generado
Resultados del Ejercicio (Ahorro/ Desahorro)
Resultados de Ejercicios Anteriores
Revallios
Reservas
Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores

Exceso o Insuficiencia en la Actualizaciéon de la
Hacienda Publica/Patrimonio

Resultado por Posicion Monetaria

Resultado por Tenencia de Activos no Monetarios

Total Hacienda Publica/Patrimonio

Total del Pasivo y Hacienda Publica/Patrimonio

Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor.
Firma de los responsables
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

1. Nombre del Ente Publico: Corresponde al nombre del ente publico que emite el
estado financiero.

m

2. Estado de situacién Financiera: Nombre del estado financiero. En el caso de
presentar el estado financiero consolidado se debera anotar Estado de Situacion
Financiera Consolidado.

3. Al XXXX: Corresponde a la fecha en que se presenta la posicion financiera a un
momento determinado.

4. (Cifras en Pesos): La unidad monetaria en que estara expresado el estado
financiero sera en Pesos.

5. Concepto: Muestra el nombre de los rubros conforme a la estructura del Plan de
Cuentas, agrupados en Activo, Pasivo y Hacienda Publica/Patrimonio.

6. 20XN: Corresponde al saldo final de cada uno de los rubros a la fecha del ejercicio
actual.

7. 20XN-1: Corresponde al saldo final de cada uno de los rubros a la fecha de
presentacion del ejercicio anterior. El periodo sera anual, sin embargo, podra
presentarse con cifras mensuales, trimestrales o semestrales de acuerdo a los
requerimientos de informacion de cada ente.

En el apartado de Notas al Estado de Situacion Financiera de las Notas a los Estados
Financieros, se revelaran de manera detallada los rubros presentados.

Cada ente publico consignara sus cifras en los rubros que corresponda, en caso
de no contar con cifra alguna se anotara cero, es decir, no se eliminaran las filas que
Nno sean utilizadas; asimismo, Nno se deben agregar conceptos que Nno estan definidos
en este estado financiero.
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2 H. Ayuntamiento 2024 - 2027

¥

Reglas de validacion del Estado de Situacion Financiera:

Las cifras de la fila de Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro) de las
columnas 20XN y 20XN-1, deben ser las obtenidas en el Estado de Actividades
en la fila y columnas mencionadas.

20XN-

20XN-
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